รูปแบบการสรุปผลการจัดกิจกรรม / งาน / โครงการ
จัดทำเป็นเล่ม เรียงตามลำดับ ดังนี้

1.
หน้าปก

2.
คำนำ

3.
สารบัญ

4.
ใบอนุมัติงาน/โครงการ

5.
งาน/โครงการ

6.
คำสั่งแต่งตั้ง

7.
เอกสารที่เกี่ยวข้อง เรียงตามลำดับ

8.
สรุปผลการดำเนินงาน/โครงการ

9.
แบบแสดงรายละเอียดค่าใช้จ่าย

10.
ภาคผนวก   (ประมวลภาพต่าง ๆ เรียงลำดับจากต้นสู่ปลาย)
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สรุปผลการดำเนินงาน
(ชื่องาน / โครงการ)
ปีการศึกษา................
ฝ่าย.......................................
แผนก..........................
โรงเรียนเซนต์หลุยส์  ฉะเชิงเทรา

(ตัวอย่างหน้าปก)








